T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
Avans Talebi

Ivedilik arz eden ve 6n 6deme yapilmasi gereken mal/hizmet alimi ihtiyaci belirlenir.

Mal ve hizmet alimlar i¢in miidiirliikkten bir mutemet gorevlendirilir.

Biit¢e tertibinde yeterli 6denek olup olmadigi kontrol edilerek, Mali Hizmetler Miidiirliigline avans
yazis1 gonderilir.

Baskanlik Olur'u sonrasinda, bahse konu avans ilgili mutemetin hesabina aktarilir.

Alinan avans ile ihtiyaca konu olan mal veya hizmet piyasadan temin edilir.

Mutemet gorevinin bitiminden itibaren yasal siiresi i¢erisinde ilgili belgeleri teslim ederek avans
mahsup islemi yapilir. Artan tutar varsa; damga vergisi ile birlikte geri 6demesi yapilir.
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
Thale Siireci

tdiirliigiimiiziin ilgili birimi tarafindan mal veya hizmet ihtiyac1 belirlenir. Teknik sartname ve rapor

hazirlanir.

h

tiyaca iliskin Baskan Yardimcisi Olur'u ile, Destek Hizmetleri Miidiirliigiine ihale talebi yazisi
yazihr.

Yaklasik maliyetin belirlenmesi amaciyla piyasa fiyat arastirmasi yapilir.

[lan giderlerine iliskin harcama talimati hazirlanarak, Mali hizmetler Miidiirliigiine gonderilir.

Thale siireci, ilgili mevzuat kapsaminda devam eder.
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Muayene ve kabul uygun mu?
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Evet: Yiklenici tarafindan fatura

diizenlenerek miidiirliiglimiize teslim edilir.

it . Eksiklerin eideril s oin viiklenici
Fatura ve ekleri kontrol edilerek 6deme ayir >t eru.l g.1 'erl mestigin yukleniclye
_, bildirim yapilir.
evraklart hazirlanir ve Mali Hizmetler

Miidiirliigiine gonderilir.
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HIZMETLERI MUDURLUGU
DOGRUDAN TEMIN SATIN ALMA SURECI

Miidiirliiglimiiziin ilgili birimi tarafindan mal veya hizmet ihtiyaci belirlenir.

ihtiyaca iliskin Baskan Yardimcis1 Olur'u ile Destek Hizmetleri Miidiirliigiine satin alma talebi
yazisi yazilr.

Piyasa fiyat aragtirmasi ve teklif toplama islemleri (Ulasim Hizmetleri Miidiirliigli/Destek Hizmetleri
Miidiirliigii tarafindan) gerceklestirilir.

Satin alma dosyasi imzalar1 tamamlanarak siparis formu yiiklenici firmaya gonderilir.

Mal veya hizmet teslim alinir.

Muayene ve Kabul Islemleri gerceklestirilir. Uygun mudur ?
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Evet: Yiklenici firma tarafindan fatura

diizenlenir. Fatura ve diger 6deme evraklari o L L .
. . Hayir: Eksikliklerin giderilmesi i¢in yiiklenici
kontrol edilerek 6deme evraklar: hazirlanir ve e
. R . » firmaya bildirim yapilir.
Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilir.
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
EDPRARK-OTOPARK IKTISADI ISLETMESI VERGI TAHAKKUK ODEME
SURECI

EDPARK Otopark iktisadi Isletmemize ait vergi tahakkuk fisleri miidiirliigiimiize gelir.

Kontrolleri gergeklestirelerek harcama talimati hazirlanir.

Odeme islemleri igin Mali Hizmetler Miidiirliigiine iist yazi ile gonderilir.
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
TELEFON VE TELEFON SANTRALI TALEBI

( Ilgili birim telefon veya telefon santrali ihtiyacim belirler. )

Celefon veya telefon santrali ihtiyacini, miidiirliigiimiiz iletisim ve Sinyalizasyon Birimine yazi ile)

bildirir.

[lgili birimin ihtiyaci ile ilgili inceleme yapilarak, ilgili teknik personel tarafindan teknik rapor
hazirlanir.

Clgili birim tarafindan satinalma islemleri gerceklestirilir ve alim1 yapilan malzemenin kurulumu)
yapilir.
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
TELEFON-TELEFON SANTRALI ARIZALARININ GIDERILMESI TALEBI

Belediye birimleri tarafindan Telefon veya Telefon santrali ariza bildirimi yapilir.

Ariza bildirimine istinaden, ilgili teknik personel tarafindan ariza tespiti yapilir.

Ariza giderildi mi ?

Y Ye

Evet: Ilgili birime onarilan Telefon veya Hayir: Ariza ile ilgili Teknik Rapor
Telefon santrali teslim edilir. hazirlanir ve ilgili birime bildirilir.

Ilgili birim tarafindan onarim ile ilgili satmalma islemleri yapilir.
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
TRAFIK DUZENLEME BiRiMi
SIKAYET VE TALEPLERININ DEGERLENDIRILMESI

Trafik diizeni hususunda, kurum ve Kisilerden gelen yazih ve sozlii her tiirli talep
degerlendirmeye alinir.

Talep edilen lokasyona Ulastirma Miihendisi personel gorevlendirilerek, durum hakkinda rapor)
hazirlanir.

dogrultusunda ivedilikle yapilir.
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Miidiirligliimiiz Trafik Diizenleme Birimi tarafindan yapilmasi gereken isler, ilgili rapor )

Hazirlanan rapor dogrultusunda yapilacak is ve islemler degerlendirilir. )

ve kuruma bilgi verilir.

2

Yapilacak isler, midiirliigiimiiz haricinde baska miidiirliik ve kurumu ilgilendiriyorsa, ilgili mﬁdﬁrlu}

)

Sonug talep eden kurum veya kisiye yazili veya sozlii olarak (talep nasil geldiyse) bildirilir. )
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
TOPLU TASIMA BIRIMI
SIKAYET VE TALEPLERININ DEGERLENDIRILMESI

Vatandaslardan gelen telefon, dilekce, Cimer gibi basvuru ve sikayetler incelenir. )

edilir.

Gplu tasima izleme merkezinden ve saha denetim personelinden, sikayet ile ilgili tespit raporu tala

Igili talep dogrultusunda hazirlanan rapor, enciimen ve/veya ilgili komisyona sunulur. )

Enciimen veya ilgili komisyondan ¢ikan sonug hakkinda talep sahibi yazili veya sozlii olarak (talep
nasil geldiyse) bilgilendirilir.
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
TOPLU TASIMA BIRIMI
HAT, SEFER, DURAK TALEP ISTEGI KARSILANMASI

Kurum veya Kisilerden gelen talep incelenerek, 6n ¢calisma yapilr. )

Talep edilen hat iizerindeki yol ag1 ve insan popilasyonu-hareketleri incelenerek bu hususta rapoD
hazirlanir.

Yeni Toplu Tasima Hatti ile ilgili rapor Belediye Meclisine sunulur.

gorevlendirir.

YA YaYeS

Belediye Ulasim Komisyonunun ¢aligmalari sonrasinda ilgili rapor, karar verilmesi i¢in Belediye
Meclisine gonderilir.

Belediye Meclisi bu husustaki raporun incelenmesi i¢in, Belediye Ulasim Komisyonunu )

a

Sonug talep eden kurum veya kisiye yazili veya sozlii olarak (talep nasil geldiyse) bildirilir.

N

Belediye Meclisi kararina istinaden gerekli is ve islemler yapilir. )
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T.C. EDIRNE BELEDIYE BASKANLIGI
ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
TOPLU TASIMA BIRIMI
OTOPARKLARDAN KIMLER, NASIL FAYDALANABILIR?

Kurum veya Kisilerden gelen talep incelenerek, 6n ¢calisma yapilr. )

Talep edilen hat iizerindeki yol ag1 ve insan popilasyonu-hareketleri incelenerek bu hususta rapoD
hazirlanir.

Yeni Toplu Tasima Hatti ile ilgili rapor Belediye Meclisine sunulur.

gorevlendirir.

YA YaYeS

Belediye Ulasim Komisyonunun ¢aligmalari sonrasinda ilgili rapor, karar verilmesi i¢in Belediye
Meclisine gonderilir.

Belediye Meclisi bu husustaki raporun incelenmesi i¢in, Belediye Ulasim Komisyonunu )

a

Sonug talep eden kurum veya kisiye yazili veya sozlii olarak (talep nasil geldiyse) bildirilir.

N

Belediye Meclisi kararina istinaden gerekli is ve islemler yapilir. )

@

Edirne
CInC




	T.C. EDİRNE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
	ULAŞIM HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
	Avans Talebi
	T.C. EDİRNE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
	ULAŞIM HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
	İhale Süreci
	İhtiyaca ilişkin Başkan Yardımcısı Olur'u ile, Destek Hizmetleri Müdürlüğüne ihale talebi yazısı yazılır.

	T.C. EDİRNE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
	ULAŞIM HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
	DOĞRUDAN TEMİN SATIN ALMA SÜRECİ
	İhtiyaca ilişkin Başkan Yardımcısı Olur'u ile Destek Hizmetleri Müdürlüğüne satın alma talebi yazısı yazılır.

	T.C. EDİRNE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
	ULAŞIM HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
	EDPRARK-OTOPARK İKTİSADİ İŞLETMESİ VERGİ TAHAKKUK ÖDEME SÜRECİ
	EDPARK Otopark İktisadi İşletmemize ait vergi tahakkuk fişleri müdürlüğümüze gelir.
	İlgili birim telefon veya telefon santralı ihtiyacını belirler.

	T.C. EDİRNE BELEDİYE BAŞKANLIĞI
	ULAŞIM HİZMETLERİ MÜDÜRLÜĞÜ
	TELEFON-TELEFON SANTRALİ ARIZALARININ GİDERİLMESİ TALEBİ
	Belediye birimleri tarafından Telefon veya Telefon santralı arıza bildirimi yapılır.
	Trafik düzeni hususunda, kurum ve kişilerden gelen yazılı ve sözlü her türlü talep değerlendirmeye alınır.
	Vatandaşlardan gelen telefon, dilekçe, Cimer gibi başvuru ve şikayetler incelenir.
	Kurum veya kişilerden gelen talep incelenerek, ön çalışma yapılır.
	Kurum veya kişilerden gelen talep incelenerek, ön çalışma yapılır.


